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UY BAN NHAN DAN QUAN 4

Cin ctr Luat Té chirc Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhéan din ngay 26
~ thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Cén bd, cdng chirc ngay 13 thang 11 nadm 2008;
Cén clr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Nghi dinh so 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua
Chinh phii vé chtc danh, so lugng, mot s6 ché do, chinh sach dbi véi can b9,
cong chire ¢ x4, phuong, thi trdn va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach
& cap xa;

Cén cor Nghi dinh s 18/2010/NP-CP ngay 05 thang 3 niam 2010 cua
Chinh phu vé dao tao, boi dudng cong chure;

Can cu Nghi dinh §é 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chuc;

Can cir Nghj dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cla
Chinh phu ve tuyén dung, sir dung, va quan ly vién chuec;

Can ctr Nghi dinh s6 143/2013/ND-CP ngay 24 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh vé boi hoan hoc bong va chi phi dao tao;

Cén ctt Thong tu s6 03/201 I/TT-BNV ngay 25 thang 01 ndm 2011 cta Bo
No6i vu hudng dan thuc hién mot so di‘éu ctia Nghi dinh so 18/2010/ND-CP ngay
05 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phu ve dao tao, boi dudng cong chirc;

Cin ot Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 ndm 2010 cia Bo
Tai chinh Quy dinh viéc 1ap dy todn, quén ly va s dung kinh phi tir ngan sach
nha nudc danh cho céng tac dao tao, boi dudng céan bg, cong chuc;

Quyét dinh 35/2013/QD-UBND ngay 10 thang 9 nam 2013 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bd, cong chiic,
vién chire cta thanh phé Ho Chi Minh;




Xét dé nghi cua Trudng phong N6i vu quén 4 tai TO trinh sé 798/TTr-
PNV ngay 30 thang 7 ndm 2014,

QUYET PINH:

Picu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, bdi
dudng can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban quén 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 (bay) ngay, ké tir ngay
kg, 2

Di¢u 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dén quan 4, Truéng phong Noi vy
quan 4, Thu trudng cac co quan, don vi thuge quén, Chi tich Uy ban nhéan dan
phudng va céc té chic, ca nhén cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhin: TM UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; I .

- Uy ban nhén dan thanh phd;

- S6 Noi vu thanh phé;

- S& Tu phap thanh phé;

- Trung tim Céng béo thanh pho;
- TT. Quén 1ty quén 4;

- TT. UBND quin 4;

- Vin phong va cac ban Quén ty;
- MTTQ va céc doan thé quén 4,

- Luu VT.(T‘HSE;)
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QUY CHE
Dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chire, vién chire ciia Quén 4

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé L. /2014/QD-UBND
ngay CL thang Q nam 2014 cua Uy ban nhdn dén quén 4)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Péi twgng va pham vi ap dung

1. i twong ap dung:

a) Can b, cong chirc, vién chic dang 1am viéc trong céc co quan, don vi
thudc quan.

b) Vién chirc lam viée theo hop dong khéng xac dinh thoi han trong céc
don vi su nghiép cong lap thudc quén.

¢) Cén bd, cdng chirc va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach tai Uy
ban nhan dan phuong.

d) Céc ddi tuong khac thuc hién dao tao, bdi dudng theo yéu cau cta Uy
ban nhan din thanh phd va Ban Thuong vu Quén Uy quin 4 (néu co).

Sau day goi chung la can bg, cdng churc, vién chue.
2. Pham vi ap dung:

a) Quy ché nay duogc ap dung cho tAt ca céc truong hop can bg, cong chue,
vién chirc quan 4 duge cir di hoc cic 16p dao tao, boi dudng dé chuin hoéa, nang
cao nang luc chuyén mén phuc vu nhi€ém vy dang dam nhan va vi tri cong téc, sir
dung kinh phi tir ngudn ngan sach nha nude.

b) Pbi véi cong chirc dang thuc hién ché db tip su; cén bd quan ly doanh
nghi¢p va cac hoi khi tham gia vao cac 1op déo tao, boi dudng kién thic hoi
nhap, kinh té qubc t& chuyén sau do cac co quan nha nudc to chic dao tao o
trong nude duoc 4p dung mét sé diéu cia Quy ché nay.

¢) Céc trudong hop cén bd, cong chire, vién chirc di hoc khong thude ké
hoach dao tao, boi dudng ctia co quan, don vi, thu trudng co quan, don vi xem
xét giai quyet thy theo tinh hinh thuc t€ ciia co quan, don vi; kinh phi do ca nhén
tur tuc.

Didu 2. Muc tidu, nguyén tic trong cong tic dao tao, bdi dudng

1. Muc tiéu dao tao, boi dudng:

Nhim cap nhat kién thirc, bdi dudng, ning cao k¥ ning va phuong phép
thuc hién nhiém vu dugc giao; trang bi kién thtrc vé ly ludn chinh tri, quén ly
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hanh chinh nha nuée, chuyén mén, nghiép vu nhim xdy dung doi ngfi can b,
céng chire, vién chirc thanh thao vé chuyén mén, nghiép vu, c¢6 du ning luc xay
dung nén hanh chinh tién tién, hién dai.

2. Nguyén téc dao tao, bdi dudng;

a) Cong tac dio tao, bdi dudng phai can cir vao: vi tri viée lam; yéu cau
quan ly theo tiéu chuén cta tung chirc vu lanh dao, quan ly; tiéu chuén cia ngach
cong chic, hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; quy hoach, ké hoach xay
dung doi ngl can b, cong chic, vién chire cia co quan, don vi dap ung duge
yéu cau phat tnen co quan, don vi trong tuong lai va nhu cdu dio tao, bdi dudng
trong phat trién nghiép vu cua cén b, cong chirc, phuc vu cho viéc thuc hién
nhiém vu, cdng vu duoc giao.

b) Bao dam tinh tu chu clia co quan quan ly, don vi st dung can b, cong
chtre, vién chire trong thye hién cong tac dao tao, bdi dudng; két hop co ché phén
cap va co ché canh tranh trong t6 chirc dio tao, bdi dudng. '

c) Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua trong quy hoach va dao tao,
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chuc.

d) Khuyén khich can bg, cong chirc, vién chirc hoc tap, nang cao trinh o
dép Ung yéu cau nhiém vu; dé cao vai tro tur hoc va quyén cua can bd, cong chuc.
vién churc trong viéc lyra chon churong trinh bdi dudng theo vi tri viéc lam.

d) Bam bao thyc hién dung ché d6 dao tao, bdi dudng theo quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 3 Piéu 33 Luat Vién chtic va Bleu 4 Nghi dinh 50
18/2010/ND CP ngay 05 thang 3 nam 2010 cta Chinh phu vé dao tao, bdi dudng
cong chire (goi tat 1a Nghi dinh s6 18/2010/NB-CP), ché d6 dao tao, bdi dudng 1y
ludn chinh tri theo quy dinh ctia co quan c6 thim quyén ctia Pang Cong san Viét
Nam; Quy ché d4o tao, bdi dudng can bd, céng chire, vién chirc ctia thanh phd
H6 Chi Minh theo Quyét dinh 35/2013/QD-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2013
ctia Uy ban nhan dan thanh phd (goi tit 1a Quyét dinh 35/2013/QB-UBND) va
cac quy dinh khéac cd lién quan.

Diéu 3. Tiéu chuin va diéu kién dé cir can bd, cong chire, vién chire di dao
tao, boi dudng

1. Céc tiéu chuén chung;

Cén bd, cong chirc, vién chire duge ctr di dao tao, bdi dudng phai dam béo:

a) ba dugc bé nhiém chinh thirc vao ngach cong chirc (dm vé1 cong chire),
hop dong dai han (d6i vdi vién chuc), trong bién ché hoic téng s ngudi lam viée
duge cap c6 tham quyén giao (di véi can bg, cong chirc va nhing ngudi hoat
déng khong chuyén trach cong téc tai phuong); cé trinh d6 chuyén mén phu hop
véi ndi dung, chuong trinh cta khoéa dao tao, bdi dudng; chuyén nganh dao tao
phu hop véi vi trf viée lam va chie danh nghé nghiép va pha1 gan vé1 quy hoach,
ké hoach sip xép, bd trf, luan chuyén cén bo, cong chire, vién chire cla timg co
quan, don vi. : :

b) Co6 du strc khoe tham dy khoa hoc, ¢ trinh d6 dép ng yéu cau tuyén
sinh cua co s¢ dao tao. Cam két tham dy khda dao tao, bodi dudng va thyc hién



phuc vu nhiém vy, cong vu sau khi t6t nghiép chuong trinh dao tao véi thoi gian
tdi thiéu theo quy dinh cua phép luét.
¢) Coit nhat 03 nim lién tuc hoan thanh t6t nhiém vu ddi véi trudng hop
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di dao tao va hoan thanh t6t nhiém vu nam trude khi duoc cur di bdi dudng,

d) Khéng dang trong thoi gian xem xét ky luat, dinh chi cong tac, doi
tuong bi diéu tra, trong thoi gian thi hanh ky luat, dang nghi theo ché d6 chinh
sach quy dinh.

2. Céc tiéu chudn cu thé:

a) Ddi véi ddo tao sau dai hoc:

Thue hién theo diém a, khoan 2, Piéu 3, Chuong I ctia Quy ché dao tao,
bdi dudng cén bd, cong chire, vién chire thanh ph6 H6 Chi Minh ban hanh kem
~ theo Quyét dinh s0 35/2013/QD-UBND.

b) Dbi véi céc loai hinh dao tao, boi dudng con lai:

Thuc hién theo diém b, khoan 2, Diéu 3, Chuong I cua Quy ché dao tao,
bdi dudng cén bd, cong chue, vién chire thanh pho Ho Chi Minh ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 35/2013/Qb-UBND.

3. Mot s6 quy dinh khéc:

a) D5i v6i viée cir can bd, cong chire, vién chirc di dao tgo & nude ngoai,
ngoai viée thue hién céc quy dinh cua thanh pho, con thuc hién céc quy dinh tai
Chuong III Théng tu s6 03/2011/TT-BNV. Khoéng cu can bd, cdng chure, vién
chirc di dao tao, bdi dudng & nude ngoai vi muc dich giai quyét chinh sach va
nhimg ngudi khéng dam bao stc khoe dé tham dur cac khoa hoc.

b) DPé&i véi viée clr can bd, cdng chire, vién chire di dao tao sau dai hoc tai
cée chuong trinh lién két dao tao gifta co s¢ dao tao nudc ngoai va co s¢ dao tao
trong nudce thuc hién theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan thanh pho.

¢) Céc truong hop dao tao, boi dudng do yéu cau phat trién ngudn nhan luc
phuc vu cho viéc: thér}h 14p mdi, ning cap hodc chia tach don vi, dao tao sau dai
hoc... s& do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh tly theo tinh hinh thuc té
tai dja phuong.

Piéu 4. ThAm quyén ban hanh quyét dinh ci di dao tao, bdi dudng

1. Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh ctt can bd, cdng chure, vién
chtre di dao tao, bdi dudng doi voi:

a) Céc chtrc danh can bd 1anh dao, quan ly & cdc co quan hanh chinh, don
vi su nghiép va Uy ban nhén dén phuong thuéc dién Ban Thuong vu Quén uy
quan ly (goi chung 1a can bd quan ly):

- Néu thoi gian khoéa hoc du6i 10 ngay, Chii tich Uy ban nhan dan quén
quyét dinh ctr di hoc va béo cdo Thuong true Quén Uy danh sach can b quén ly
tham du khoa hoc.

- Néu‘ thoi gian khéa hoc tir 10 ngay trd 1én, co quan ctt di hoc dé xuat
danh sach vé& Phong Néi vu, Phong Néi vu tong hop xin y ki€n Thuong truc Uy



ban nhén dén quan va Thuong truc Quén Uy trude khi trinh Chu tich Uy ban nhén
dan quan quyét dinh ctr c4n bd quén 1y tham du khéa hoc.

b) Can b, cong chirc, vién chirc thudc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va Uy ban nhan dan phuong thudce quan.

2. Thu truéng cac don vi sy nghiép thude Uy ban nhan dan quén quan ly
cur vién chire, ngudi lao dong cua don vi tham du céc 16p boi dudng ngan han
theo chuyén nganh, dong thoi bao cdo danh sach tham du khoa hoc vé Uy ban
nhan dan quan thong qua Phong Nbi vu. Cac 1ép dao tao, bdi dudng, tip hudn c6
thoi gian tir 03 ngdy tré 1én phai dé nghi Phong N6i vu tham muu trinh Chu tich
Uy ban nhén dan quén quyét dinh cir di hoc.

Piéu 5. Kinh phi dao tao, bdi dwing
_ - Viéc lap du toan, quan ly va st dung kinh phi tr ngdn sich nha nuéc

danh cho cdng tic dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc duoc thue
hién theo quy dinh hién hanh.

- Kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong churc, vién chirc quén duogc st
dung tlr ngudn ngan sach nha nude duyét hang nim; déng gdp clia cc co quan,
don vi sir dung céan bg, cong chtrc, vién chirc; dong gop cua ca nhén can b9, cong
chirc, vién chirc duge ctr di dio tao, boi dudng; céc ngudn thu hop phép theo quy
dinh tir hoat dong su nghiép va tir cac nguon kinh phi do céc t6 chirc, cé nhan,
don vi tai trg theo cdc chuong trinh, du an hop tac.

Chwong 11

QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 6. TS chire dao tao, bdi dudng

1. Phong Noi vu chi tri, phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan xay
dung ké hoach dao tao, boi dudng cén bo, cong chire, vién chirc vé cong tac
chuyén mdn, nghiép vy, chinh tri hang nim trinh Uy ban nhan dan quan ban
hanh.

2. Trung tdm bdi dudng Chinh tri quan chuén bi tot co sd, vat chit dam
bao t6 chitc tét céc 16p ddo tao, bdi dudng tai quén.

Pidu 7. Céc hinh thire dio tao, bdi duing

- Céc hinh thire co ban t6 chirc dao tao, bdi dudng cén b, cong chuc, vién
chirc la tap trung, ban tdp trung, vira lam vira hoc, tlr xa va tép hudn, bdi dudng
ngén han.

- Can bg, cong chire, vién chire tyr dao tao néng cao trinh d9 trung cép, cao
dang, dai hoc, sau dai hoc vé chuyén moén khoéng di hoc trong gio hanh chinh.

Piéu 8. Trach nhlem ciia can b, cong chirc, vién chirc

1. Can bo, cong chire, vién chtrc thudng xuyén bao cédo thu truéng co quan,
don vi két qua tu hoc tip, tw nang cao trinh do Iy luan; kién thire, k§ ning hoat



dong chuyén moén, nghi¢p vu va cac kién thire bd tro khéc theo quy dinh; thuc
hién ché d6 dao tao, boi dudng theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3 Piéu 35 Luét
Vién chirc va Diéu 4 Nghi dinh s 18/2010/ND-CP.

2. Can bg, cbéng chuec, vién chirc dang gilt chuic vu va thudc ngach, chuc
danh nao déu phai dugc dao tao, bdi dudng dép Gmg cée tiéu chuén trinh d6 kién
thtrc quy dinh cho chtrc vu,-ngach vé tidu chuén chirc danh nghé nghiép dé.

3. Céan b, cdng chirc, vién chirc dugc cir di dao tao, bdi dudng phai chép
hanh t6t n6i quy, quy ché va chiu s quan 1y cta cac co sd dao tao, boi dudng
trong thoi gian tham gia khoa hoc va phai dam bao hoan thanh nhiém vu hoc tép
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luét Vién chirc, Khoan 1 Piéu 34 ctia Nghj dinh s6
29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pha vé viéc tuyén dung,
str dung va quan ly vién chic.

4. Sau khi két thuc khéa hoc, can bo, céng chue, vién chue phai bdo cao
két qua hoc tap cho Thu trudng co quan, don vi tryc tiép quan 1y, st dung va pho
t6 van bing, chimg chi giri vé& Uy ban nhén dan quén théng qua Phong Noi vu.

5. Can bg, cong chirc, vién chic duge cur di dao tao, boi dudng ¢ nudc
ngoai co trach nhiém thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh tai Diéu 23 Thong
tu s0 03/2011/TT-BNV.

6. Can by, coéng chirc, vién chirc khong chip hanh quyét dinh cir di ddo tao,
boi dudng cua co quan, cap cé tham quyén ma khong co6 ly do chinh dang sé bi
xem x€t xu ly ky luét theo quy dinh.

Diéu 9. Quyén lgi ciia can b, cong chire, vién chire dwoe cir di dao tao, boi
dudng .

1. Béi vé6i ddo tao, bdi dudng trong nudce:

a) Can bd, cong ghfrc, vién chiic duge ctr di dao tao, bdi dudng dugc co
quan quan ly, su dung bo tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh.

b) Trong thoi gian duge cu di dy cac khoa dao tao, boi dudng, can b,
cong chure, vién chirc duge hudng nguyén luong, phu clp va céc ché dd khac
theo quy dinh.

¢) Cén b9, cong chue, vién chie dugce cir di dao tao sau dai hoc trong dién
quy hoach dao tao, sau khi tdt nghiép va cé bing dugc “huong ché d6 hd tro
khuyén khich theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé.

d) Puogc tinh thoi gian dao tao, boi dudng vao thoi gian cong tac lién tuc.

@) Pugc biéu dwong, khen thudng vé két qua xuat sic trong dao tao, boi
dudng.

e) Céc ché d6 chinh séch: tién luong, phu cép hay ché d6 khuyén khich,..
do Thu truéng co quan, don vi truc tlep quan ly xem xét gidi quyét hodc trinh co
quan ¢6 thAm quyén xem xét giai quyét theo quy dinh.

2. Déi véi dao tao, b:01 dudng ¢ nude ngoai: Can bd, cong chire, vién chirc
duoc cir di dao tao, boi dudng & nude ngoai duoc tinh thoi gian dao tao, boi
dudng vao thoi gian coOng tac lién tuc va ché d6 khéac theo quy dinh cta phép ludt
ddi véi vide cir di ddo tao, bdi dudng & nude ngoai bing ngn sach nha nude.
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Piéu 10. Trudmg hop phai dén bi chi phi dao tao, bdi dudng

1. Dén bu chi phi dao tao, bdi dudng 4p dung d6i véi céac trudong hop cén
b0, cong chire, vién chirc duge cur di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai va trong
nuéce khong hoan thanh khoéa hoc.

2. Can b9, cong chirc, vién chirc phai dén bu chi phi dao tao, bdi dudng va
cac chi phi khac theo quy dinh trong céc truong hgp sau:

a) Bugc cu di dao tao, boi dudng nhung khong tham gia khoa hoc (ké ca
truong hop co quan, don vi giai quyéet véi bt ky 1y do gi); khong hoan thanh
khoa hoc hoéac bi dinh chi hoc tap.

b) Tham gia khoa hoc day di thoi gian theo quy dinh (c6 xac nhéan ctia co
s& dao tao, bdi dudng) nhung khong duge cip vin biang, chitng chi, chimg nhén
da hoan thanh khéa hoc.

c) Ty y bo viéc, xin thdi viéc theo nguyén vong ca nhéan trong thoi gian
dugc cur di dao tao, bdi dudng hodc xin chuyén cong téc trong thoi gian cir di dao
tao, boi dudng, gom:

- Chuyén cbng tac sang cac co quan, don vi khdng thudc pham vi ngén
sach thanh pho va quén cap kinh phi dao tao, boi dudng.

- Chuyen cdng tac sang céc co quan, don vi thudc pham vi ngén sach thanh

phé va quén cap kinh phi ddo tao, boi dudng dé lam cong viée khéng phu hop véi
trinh d6, chuyén nganh dugc cir di dao tao, boi dudng.

d) Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng ma khong chap
hanh su phén cong, diéu dong cta td chire, co quan c6 thim quyén; tw ¥y bd viéc;
don phuong chdm dirt hop déng lam viée; vi pham phap ludt bi xtr ly ky 1 mt
chuyén cong tac khéi khu vue nha nude thude pham vi ngén sich thanh phé v
quan dai tho vi ly do ca nhén hodc chua cong tac du thoi gian yéu ciu phuc vu
theo quy dinh. R

d) Cén bd, cong chire, vién chirc da hoan thanh khéa hoc va dugc cap bing
t8t nghiép (461 v6i cac trudng hop cong chire duge cir di ddo tao tir trinh do trung
clp trd 1én) nhung bo viée, xin théi viée hodc chuyén cong téc sang cac co quan,
don vi khong thude pham vi ngén sdch thanh phd va quén cip kinh phi dao tao,
bdi dudng ma chua phuc vu di thoi gian yéu cau phuc vu theo quy dinh ctia phép
luat.

Pidu 11. Hoi ddng xét dén bu chi phi dao tao, bdi dudng

1. Phong No§i vy tham muu ij ban nhén dan quén quyét dinh thanh lap
Hoi dong xét dén bi chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi can bo, cong chire, vién
chirc phai thuc hién dén bu tai Diéu 10 ciia Quy ché nay.

2. Thanh phan Hbi ddng, nguyén tac lam viéc va cudc hop clia Hoi dong
xét d&n bu duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28, 29, 30 Théng tu so
03/2011/TT-BNV.



Piéu 12, Chi phi’ dén bi
Chi phi dén bu, cach tinh chi phi dén bi; Diéu kién duge tinh giam chi phi

dén bu, quyét dinh dén bu, tra va thu hoi chi phi dén bu thue hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2011/TT-BNV.

Piéu 13. Quan ly cong tac dao tao, bdi dudng cac co quan Dang, cac t6 chirc
chinh tri - xa hoi

Viée quan ly cong tic ddo tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chic
trong céac co quan Dang, céc to chirc chinh tri - x hoi thuc hién theo tham quyén
quan ly can bd cia Ban Thuong vu Quén uy quén 4.

Piéu 14. Quan Iy nha nuée vé cong tic dao tao, bdi dudng cdc co quan hanh
chinh, sy nghiép

- Uy ban nhén dan quin quan ly cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong
- chire, vién chirc cédc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, cdc t6 chirc xa hoi
khac va Uy ban nhéan dan phuong.

- Phong Noi vu quén 1a co quan dau méi gitip Uy ban nhan dén quén quan
Iy cong tac dao tao, bdi dudng cén bd, cong chire, vién chire thude hé théng Nha
nudc quan ly.

Piéu 15. Trach nhiém va quyén han ciia Phong Néi vu quén 4
1. Chu tri, phm hop v6i cée co quan, don vi xay dung va trinh Uy ban nhén

déan quan cic ché do, chinh sach thudc linh vue dao tao, bdi dudng cén b, cong
chtre, vién chire thude quén.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi xy dung, <6ng hop ké hoach
dao tao, bdi dudng hang nam trinh Uy ban nhan dén quén ban hanh.

3. Thuc hién hogic phdi hgp véi cac co quan, don vi tb chirc cac khéa b01
dudng ky ning chuyén nganh theo quy dinh; tham mu, Uy ban nhan dan quan to
chire céc khoa dao tao, boi dudng theo vi tri viée lam. cla can b, cong chtre, vién
chue.

~ 4. Thuc hién thong béo chiéu sinh, téng Lop danh sach, tham muu Cha tich
U} ban nhén dan quén cu can bd, cong chir, vién chire tham du céc 1&p dao tao,
béi dudng do thanh phé & chite.

5. Thuc hién kiém tra cong tac cao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién
chire thugc co quan hanh chinh, dea vi su nghiép va Uy ban nhén dan phuong
thude quén.

6. B¢ xuat Uy ban nh4:. dan quan khen thudng, ky luét can bd, cong chirc,
vién chue trong linh vue dao tao, boi dudng theo quy dinh hién hanh.

7. TG chire, hizéng dan thuc hién theo dai va tdng hop két qua dio tao, bdi
dudng cén bd, cdng chire, vién chirc clia quéin; bdo cdo (dinh ky hodc dot xudt)
ket qua cong tfic dao tao, boz dudng cén b9, cdng chirc, vién chire thude quan cho
UY ban nhér) d4n quan va S& Noi vu thanh pho

8. Chu tri viéc lap ké hoach st dung, quéan ly kinh phi dao tao, bdi dudng
tr n@udn ngan sach nha nude duge Uy ban nhan dén quan duyét hang nim; Tham



muu, d& xuat Uy ban nhin dan quéan st dung hiéu qua, ding quy dinh kinh phi
dao tao, boi dudng doi véi can b, cong chire, vién chue ciac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép va Uy ban nhéan dén phuong.

9, Tham muu Uy ban nhén dan quén quén ly, cap phat va quyét toan kinh
phi dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chure thudc quan.

10. Hang nam tham muu Uy ban nhin dan quan trich kinh phi tir tong kinh
phi dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chitc dé chi phi cho cong tac quan
Iy dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chire (16 chire trién khai ké hoach
dao tao, boi dudng; hoi nghi so keét, tong ket; hoat dong kiém tra, khen thuong; t6
chirc trao doi, khao sat cong tac dao tao...).

11. Tham muu Uy ban nhén dan quén st dung kinh phi dao tao, boi dudng
chi cho céng tac t0 chiic cac khoa dao tao boi dudng can bd, cong chuc, vien
~ chire tai quan.

Piéu 16. Trach nhiém cia Phong Tai chinh - K& hoach quan 4 _

1. Phoi hop Phong N6i vu quén tong hop ké hoach, [ép du toan chi ngin
sach cho cong tac dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chue trinh Uy ban
nhan dan quan phé duy€t hang nam.

2. Phéi hop véi Phong Noi vu quan tham muu trinh Uy ban nhén dan quén
ban hanh chinh sach ché d¢ dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chure cho
phu hop véi ting giai doan phat trién kinh t€ - x3 héi va kha nidng ngén sach cua
quan.

3. Hudng dan thuc hién quyét toan kinh phi dio tao, boi dudng céan bo,
cdng chire, vicn chire doi véi céc co quan, don vi theo ding quy dinh; phdi hop
Phong Noi vu bédo cdo viéc stir dung ngudn kinh phi dao tao, béi dudng hang nam.

Piéu 17. Trach nhiém cua cac co quan, don vi va ny ban nhan dan phwong
thugc Uy ban nhan dax quén 4

1. Can ¢ quy dinh tiéu chuén chirc danh, ti€u chuan ngach bat bude, tao
diéu kién cho can bg, cong chire, vién chirc tham du céc 16p dao tao, bdi dudng,
dong thoi bo tri, xdp x€p con b, cong chue, vién chure thuc hién cong viée,
khong lam dnh huéng nhiém vu c6ng tac chuyén mon tai don vi.

2. X4y dung ké hoach va dang ky nhu cau ddo tao, bdi dudng can bd, cong
chtre, vién chtc tai don vi hang nam, giri v€ Uy ban nhén dén quéan thong qua
Phong Noi vu.

3. T6 chire trién khai, thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng tai co quan,
don vi; chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quén vé chi tiéu dao tao, boi
dudng hang nam d& dugc phé duyét.

4, Tao diéu kién dé moi can b, cong chirc, vién chiic dugce ctr di dao tao,
boi dudng dam bao hang nam toi thi€u 40 tiét theo quy dinh tiéu chuén ngach bat
budc; theo ddi, kiém tra viéc tham du cac 1ép dao tao, boi dudng cla can b,
cong chuc, vién chuc tai don vi; kip thoi nhdc nhé, chan chinh cén bd, cdng chuc,
vién chirc tham dy cac 16p dao tao, boi dudng khong day du, chua nghiém tic,
dua ra cudc hop gop y binh xét danh hiéu thi dua hang nam.



3. Phong Noi vu chu tri phdi hop cac co quan, don vi thyre hién kip thoi céc
béo cdo dot xuat thude linh vuc dao tao, bdi dudng theo yéu cau cia thanh phd;
dong thoi tham muu Uy ban nhan dén quan vin ban nhic nhd, phé binh cic co
quan, don vi khong chdp hanh nghiém tic ché do thong tin bao cdo theo quy
dinh.

Piéu 19. Ché a9 kiém tra

Phong Noi vy chu tri phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu Uy ban
nhan dan quén t6 chic kiém tra dinh ky, dot xuit, gidm sat danh gid tinh hinh
thyc hién cc ndi dung clia Quy ché, ké hoach, nhiém vu dao tao, bbi dudng can
bo, cong chirc, vién chirc cua céc co quan, don vi va Uy ban nhan dan phudng,
bao dam dat céc chi tiéu duoc giao, sit dung kinh phi dung muc dich, ding ché do
quy dinh; bdo céo Uy ban nhén din quan c6 bién phap xur ly kip thoi nhiing
" trudng hop sai pham; dong thoi tham muu trinh Uy ban nhan dan quan khen
thuong theo quy dinh cdc cé nhan va td chirc ¢6 thanh tich xuét sic trong viéc
thye hién dao tao, bdi dudng cén bo, cdng chuc, vién chirc.

Piéu 20. Trién khai thwe hién

Giao Phong No6i vu ph01 hop Vian phong Uy ban nhan d4n quan tham muu
Uy ban nhén dan quén trién khai thue hién Quy ché nay; trong qua trinh t6 chic
thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mic, kip thoi bdo céo Uy ban nhan dan quan
dé duoc xem xét, giai quyét, chi dao thuc hién./.
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5. Béo cdo két qua cong tac ddo tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chire thudc pham vi quan ly vé Uy ban nhén dan quén thong qua Phong Noi vu
theo dinh ky 6 thang, nam hodc dot xuat; phm hop voi Phong Noi vy xdy dung,
thue hién céc chuong trinh, dé 4n lién quan dén chinh sach phét trién ngudn nhan
luc cua quan.

6. Sap xép, bé tri cén b, cong chire, vién chic di dio tao, bdi dudng dung
déi twong, dung nganh, ding linh vuc va bd tri cong viée phtt hop véi trinh do
chuyén mon cén bd, cong chic, vién chic duoc dao tao, boi dudng; theo ddi,
dénh gia két qua hoc tap cia cén bd, cong chire, vién chirc thude pham vi quan Iy.

7. Dé xuéat td chuc cac 16p dao tao, boi dudng phu hgp chuyén nganh, vi tri
viéc lam cua can bd, cong chure, vién chtrc.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Ché dd théng tin bio co

1. Dinh ky hang ndm, céc co quan, don vi va Uy ban nhan dan phuong bao
cao tinh hinh thyc hién k€ hoach dao tao, boi dudng céan bd, cong chue, vién chuce
de’;‘i dugc phé duyét; so luong cén bc:), céngqchfrc, vién chuc duoc cu di dao tao,
boi dudng; cac 16p dao tao, tdp huédn da to churc; tinh hinh can bd, cong chir,
vién chirc tu dao tao néng cao trinh d6. Dong thoi, 14p ké hoach dao tao, boi
dudng can bd, cong chirc, vién chirc thuéc pham vi quan ly cta nim tiép theo
trén co s& quy hoach chung cua quan.

- Thoi gian giri bdo cdo 6 thang cong tic dao tao, bdi dudng vé Uy ban
nhan dan quén thong qua Phong Noi vu trude ngay 20 thang 5 hang nam.

- Thoi gian gltri b4o cdo nim cong tac dao tao, bdi dudng vé Uy ban nhan
dén quén thdng qua Phong Ndi vu trude ngay 15 thang 11 hang nam.

- Thoi gian dang ky nhu cau va ké hoach dao tao, bdi dudng cho nim tiép
theo gtri vé Uy ban nhan dan quan théng qua Phong Noi vu trude ngay 01 thang
9 hang ndm.

2. Trén co s¢ bao cdo clia cac co quan, don vi va Uy ban nhan dan phuong,
Phong Né1 vu tong hop va béo céo Uy ban nhan din quan, S& Noi vu thanh phé
theo dinh ky, cu thé:

- B4o céo 6 thang cong tac ddo tao, bdi dudng cta quin trude ngay 5 thang
6 hang nam.

- B4o c4o nim cbng tac dao tao, boi dudng clia quin trude ngay 01 thang
12 hang ndm

- Téng hop dang ky nhu cau va x4y du’ng ké hoach dao tao, bdi dudng cho

nam tiép theo trinh Uy ban nhan dén quén ban hanh trude ngay 20 thang 9 hang
nam.
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